Agéncia de Desenvolvimento
Regional do Alentejo, S.A.

758 — POWERPOINT — AP.DE APRES.GRAFICA

Carga hordria — 50 horas

OBIJECTIVOS

Identificar os comandos e fung¢des das aplicagcdes de apresentacdo grafica.
Executar as operacdes graficas de criacdo e edicdo de apresentacdes.
Elaborar modelos de apresentacao grafica de diapositivos.

CONTEUDOS

Introdugdo
J Programa de apresentacdo grafica
] Ecra de trabalho

Diapositivos

. Modo de visualizacdo dos diapositivos
. Reordenacdo de diapositivos

o Gravagao da apresentagao

Destaques

J Formas de visualizacdao de um destaque

) Criacdo de diapositivos no destaque

J Visualizacdo de diapositivos no destaque

J Gravagdo da apresentacao como destaque

Edicao de texto

o Utilizacdo dos comandos - mover, copiar, eliminar e substituir texto
) Formatacdo do texto

J Formatagdao com estilos

. Marcas

J Notas de pagina

Desenho
o Ferramentas de desenho
J Alteracdo de um desenho
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Impressao

. Definicdo do formato dos diapositivos
J Escolha da impressora
J Opgodes de impressao

Esquemas de cores

] Escolha de esquemas de cores

J Alteracdo de esquemas de cores
] Criagdo de esquemas de cores

Modelos
J Criacdo de modelos
J Alteragao de modelos

Modelos globais
J Utilidade dos modelos globais
J Criacdo de modelos globais

Clip art

. Elaboragdo de graficos

. Opcoes para os graficos

J Importagdo de dados

. Tabelas, fluxogramas e organogramas

Apresentacao de diapositivos

) Criacdo de uma apresentacao de diapositivos
J Opcoes da apresentagao de diapositivos

J Execucdo da apresentacao de diapositivos

{ \DGERT po@Pu SRJ[EEEs m

UNIAC EUROPEIA

Fundo Social Europau



Agéncia de Desenvolvimento
Regional do Alentejo, S.A.
‘ LN/

UNIAC EUROPEIA

Fundo Social Europau



