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361 - ORGANIZAGCAO E MANUTENCAO DO ARQUIVO

Carga horaria: 25 horas

OBIJECTIVOS

Descrever as funcdes e os requisitos da gestao de arquivo.

CONTEUDOS
Técnicas de arquivo
Conceito
Fungdes
Requisitos

Caracterizacao
Critérios de classificagdo e arquivo
Principais regras do arquivo informatico
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